
利用について

これまでプリントのみでお知らせしていた連絡や急な変更や持ち物についての情報を、
保護者様に直接メールで配信します。
日本語を母語としない方には、その母国語に翻訳され配信されます。

＜対応言語＞
日本語、英語、中国語(簡体字)、ウルドゥ語、ポルトガル(ブラジル)語
フィリピン語、ベトナム語、ネパール語、スペイン語。インドネシア語

とは

保護者の皆様へのお願い

連絡事項の配信にあたり、保護者の
メールアドレスと言語情報のご登録をお願いします。

日本語

本校は、保護者との連絡にE-Traノートを利用します。

「E-Traノート」個人情報の取り扱いについて

「E-Traノート」（以下「本件サービス」といいます）は、凸版印刷株式会社の運
営する「学校からの連絡事項を、本件サービスを利用する保護者（以下保護者と
します）へ通知する等」のサービスです。本校は、個人情報の取扱いに際し、本資
料に基づき管理いたします。

１．個人情報の安全な管理について
本校は、本件サービスに登録する個人情報を厳重に管理・保護いたします。不正
なアクセスまたは紛失、破壊、改ざん、漏えい等から個人情報を保護するために、
安全管理のための措置を講ずるとともに、万一問題が発生した場合には適切かつ
速やかに対処いたします。

２．利用目的について
本校は、本件サービスの利用のために、以下の個人情報（１）の登録と保護者
に対し（２）の登録を促します。本件サービスでは、（２）の登録完了者に対し
本校からの通達内容を（２）で登録した利用言語に翻訳し、メールアドレス宛に
メールで配信するためにのみ利用し、これ以外の目的のために利用しないものとしま
す。
（１）児童生徒情報：本校の保有する児童に関する情報（児童の氏名、所
属クラス、出席番号）
（２）保護者情報：保護者情報の登録画面において、保護者が登録する保
護者に関する個人情報（利用言語・メールアドレス）

３．個人情報の第三者への提供について
本サービスに登録する個人データは、原則として以下に掲げる場合を除き、第三
者に提供することはありません。それ以外で第三者に提供する必要が生じた場合
には、電子メール等での送信により、その旨を通知し、同意をいただきます。
（１）保護者から予め同意をいただいている場合

（２）ご本人様または他の第三者の生命、身体又は財産の保護のため、公衆
衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のため必要であって、保護者の同意を
取るのが困難である場合
（３）国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める
事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得
ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき
（４）法的な命令等により個人情報の開示が求められた場合

４．個人情報の取扱いの委託について
本件サービスの利用に際し、２．の利用目的の達成に必要な限度において、登
録個人情報の取り扱いを凸版印刷株式会社に委託し、個人情報の漏えい等が
起きないよう委託先の監督をいたします。

５．個人情報の開示・訂正・削除・利用停止等への対応について
本校は、登録個人情報に関して、保護者よりご自身及び児童の個人情報の利
用目的の通知、開示、内容の訂正・追加または削除、利用の停止、消去および
第三者への提供の停止（「開示等」といいます。）についてお問い合わせをいただ
いた場合には、保護者のご意思を尊重し、適切かつ、遅滞なく対処いたします。
（ただし、サービスの運営上個人情報が不可欠であるため、個人情報の修正・更
新または削除の結果、やむを得ず本件サービスの一部または全てにつきご利用が
出来なくなることがありますので、ご了承ください。）開示等の請求およびその他の
お問い合わせは、担当教員までご連絡ください。

保護者は、本紙の内容を同意したうえで、本件サービスをご利用ください。

「E—Traノート」個人情報の取扱いについて

ご利用に際し、下記をよくお読みください。
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